REPUBLICA DE COLOMBIA

/ DEPARTAMENTO DE ARAUCA
RIBABARE EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE TAME
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RESOLUCION No. 035 DE 2019
(DICIEMBRE 27)

POR MEDIO DE LA CUAL SE ACTULIZA EL MANUAL DE CONTRATACION DE LA
EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE TAME CARIBABARE E.S.P

LA JUNTA DIRECTIVA DE LA EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE
TAME, CARIBABARE E.S.P.

En ejercicio de sus facultades estatutarias, y
CONSIDERANDO:

Que Caribabare ESP es una Empresa de Servicios Publicos oficial que tiene por objeto
la prestacion eficiente y eficaz de los servicios de acueducto, alcantarillado y Aseo, en
cumplimiento de las Normas legales vigentes en el area urbana y rural del Municipio de
Tame (Arauca).

Que la EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DOMICILIARIOS DEL MUNICIPIO DE
TAME "CARIBABARE E.S.P" fue transformada mediante Acuerdo 010 de junio 5 de
1996, expedido por el Honorable Concejo Municipal de Tame, en cumplimiento de la ley
1472 de 1994, en el cual se acuerda que “Se trasforme la empresa municipal de
Servicios Publicos de Tame, en una empresa industrial y comercial del orden municipal
de naturaleza publica, prestadora de los servicios publicos de Acueducto, alcantarillado
y Aseo.

Que el Art. 93 de la Ley 1474 de 2011, determina que las EMPRESAS CON
PARTICIPACION MAYORITARIA DEL ESTADO, superior al cincuenta por ciento (50%),
estaran sometidas al Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica,
cor excepcion de aquellas que desarrollen actividades comerciales en competencia con
el sector privado y/o publico, nacional o internacional o en mercados regulados, caso en
el cual se regiran por las disposiciones legales y reglamentarias aplicables a sus
actividades econémicas y comerciales, sin perjuicio de lo previsto en el articulo 13 de la
Ley 1150 de 2013; lo anterior en concordancia Art. 31 de la Ley 142 de 1994 modificado
por el Articulo 3 de la Ley 689 del 2001.

Que, los Estatutos de CARIBABARE E.S.P. facultan a la Junta Directiva para adoptar el
Manual de Contratacion sefialando los criterios, procedimientos y facultades a los
cuzles debe sujetarse CARIBABARE E.S.P., en materia contractual.
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RESOLUCION No. 035 DE 2019
(DICIEMBRE 27)

POR MEDIO DE LA CUAL SE ACTULIZA EL MANUAL DE CONTRATACION DE LA
EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE TAME CARIBABARE E.S.P

Que, mediante resolucion No. 014 de Septiembre 02 de 2008, se adopta el manual para
la contratacion de bienes y servicios de Caribabare E.S.P.

Que, mediante resoluciones 003 de febrero 24 de 2009, 005 de febrero 21 de 2011,
resolucién 013 de Junio 05 de 2013 y Resolucion 007 de Agosto 22 de 2016, se realizo
modificacion al Manual de contratacion de la Empresa Caribabare E.S.P.

Que, segln reunién de Junta Directiva realizada el dia 27 de diciembre de 2019 vy tal
cormo consta en el acta No. 117 de Diciembre 27 de 2019, se aprobé la actualizacion del
Manual de Contratacion.

Que, es conveniente llevar a cabo el proceso de mejora y actualizacion del “MANUAL
PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS DE LA EMPRESA DE
SERVICIOS PUBLICOS DEL MUNICIPIO DE TAME”, iniciando por reestructurar el
nombre del documento interno guia en contratacion y que por tanto se ha determinado
que desde la fecha se denomine MANUAL DE CONT RATACION DE LA EMPRESA DE
SERVICIOS PUBLICOS DE TAME CARIBABARE E.S.P.

Que conforme con lo anterior, se hace necesario actualizar el Manual de contratacion de
la Empresa de Servicios Publicos de Tame CARIBABARE E.S.P.

RESUELVE

ARTICULO PRIMERO:. Actualizar el Manual de Contratacion de la Empresa de
Servicios Publicos de Tame CARIBABARE E.S.P., de acuerdo a la normatividad vigente
en contratacion estatal, y facilitar el desarroi!o y funcionamiento de las diferentes
actividades que realiza LA EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE TAME -

CARIBABARE E.S.P., dentro del marco de legalidad y eficiencia para el cumplimiento
de los fines especificos conforme al caracter de Empresa Industrial y Comercial del
Municipio consagrado en el acuerdo 010 de junio 5 de 1996 y reglamentario mediante
resolucion 003 de 2008, en la prestacién de servicios publicos y a la vez garantizar la
adecuada inversion de los recursos.
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RESOLUCION No. 035 DE 2019
(DICIEMBRE 27)

POR MEDIO DE LA CUAL SE ACTULIZA EL MANUAL DE CONTRATACION DE LA
EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE TAME CARIBABARE E.S.P

ARTICULO SEGUNDO: Modificar e implementar los formatos contractuales (guias y
modelos), dirigida esencialmente a la revision documental y procedimental que deben
cumplir los tramites de la contratacion, de acuerdo a la clase de procedimiento que
reguiera adelantar y con observancia de los principios de seleccion objetiva, economia,
celeridad, responsabilidad y transparencia.

ARTICULO TERCERO: El régimen normativo aplicable al presente Manual de
Contratacion de la empresa de servicios publicos del municipio de Tame, consiste en
aquellas contenidas en el Codigo Civil y Codigo de Comercio, Ley 689 de 2001, Ley 142
de 1994, resoluciones de la Comision de Regulacion de Agua Potable y Saneamiento
Basico, CRE y demas disposiciones complementarias o reglamentarias, se dara respeto
por la normatividad referente a sistemas de gestion de calidad y a aquellas de tematicas
referentes al sistema de seguridad y salud en el trabajo.

En lo que respecta al origen de los recursos en todos los casos se sujetara a este
régimen.

En el proceso contractual CARIBABARE E.S.P. se regira por lo previsto en este Manual
sin tener en cuenta el origen de los recursos a ejecutar, en los aspectos no sefialados
en este manual prevalecera el Codigo Civil, Cédigo de Comercio o la normatividad
aplicable.

ARTICULO CUARTO: MODIFICACIONES: Toda modificacion o actualizacion que
requiera este manual sera aprobado en Junta Directiva.

ARTICULO QUINTO: APROBACION: La presente modificacion del manual de
contratacion de CARIBABARE E.S.P., fue aprobada en Junta Directiva en su sesion del
27 de Diciembre de 2019, seguiin consta en el Acta No. 117 del 27 de Diciembre de
2019.

ARTICULO SEXTO: DEROGACION: Por lo anterior se deroga en su totalidad la
actualizacion del Manual de Contratacion aprobada mediante resolucion No. 007 de
Agosto 22 de 2016.
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RESOLUCION No. 035 DE 2019
(DICIEMBRE 27)

POR MEDIO DE LA CUAL SE ACTULIZA EL MANUAL DE CONTRATACION DE LA
EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE TAME CARIBABARE E.S.P

ARTICULO SEPTIMO El presente Manual de Contratac;on de CARIBABARE E; S P
enirara en vigencia a partir de la fecha de su expedicién.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dado en Tame-Arauca, a los veintisiete (27) dias del mes de Diciembre de 2019.

P \
[ f / .'jl 1/ /1 / 1/ 1AL c
I' ." I,f] | [ 1/ f # < :
HERNAN D A ARMIENT JOSE MANUEL A@iA CACERES
ALCALDE MUNICIPAL GERENTE IBABARE E.S.P.
Presidente Junta Directiva Secretario Técnico Junta Directiva

Digito: Claret Velasco/secretaria
Reviso: Dra. Nadya Meléndez/Jefe Oficina Asesora
Aprob6: Junta directiva
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MANUAL DE CONTRATACION DE LA EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DEL
MUNICIPIO DE TAME CARIBABARE E.S.P

MANUAL DE CONTRATACION DE LA EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DEL
MUNICIPIO DE TAME CARIBABARE E.S.P
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MANUAL DE CONTRATACION DE LA EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DEL
MUNICIPIO DE TAME CARIBABARE E.S.P

INTRODUCCION

Que se ha determinado por parte de la Oficina Asesora de la empresa de servicios
publicos del municipio de Tame, con autorizacién de la Junta Directiva y la gerencia que
es conveniente llevar a cabo el proceso de mejora y actualizacion del “MANUAL PARA
LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS DE LA EMPRESA DE SERVICIOS
PUBLICOS DEL MUNICIPIO DE TAME”, iniciando por reestructurar el nombre del
documento interno guia en contratacion y que por tanto se ha determinado que desde la
fecha se denomine MANUAL DE CONTRATACION DE LA EMPRESA DE SERVICIOS
PUBLICOS DEL MUNICIPIO DE TAME CARIBABARE E.S.P.

En este orden de ideas, la presente version para la adecuada aplicacion del MANUAL DE
CONTRATACION DE LA EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DEL MUNICIPIO DE
TAME CARIBABARE E.S.P., consiste principalmente en plasmar de manera sencilla y
entendible para todo tipo de persona que tenga la necesidad de acudir a este instrumento
guia; adicional a ello se busca que al simplificar los diversos procesos para realizar
contratacion de alguno bienes y servicios, se esté acorde a las nuevas necesidades de la
empresa, enmarcarla y clarificar para futuras revisiones por parte de los entes de control,
respecto al régimen aplicable, alcances del mismo y excepciones que le aplican, para
evitar confusiones y evitar posibles hallazgos mal infundados.

Se busca brindar claridad y establecer requisitos, obligaciones, deberes, estar mas acorde
con la normatividad que pese a que no deber ser aplicada a la empresa, si debe ser
atendida en la medida en que el manual de contratacién no se contrario y recaiga en un
ilegalidad, por tanto aplicar a la presente actualizacion lo sugerido por Colombia Compra
Eficiente y los Lineamientos Generales para la Expedicién de Manuales de Contratacion,
para entidades de régimen especial.

Establecer que siempre va a prevalecer la clase de entidad, sobre la norma general de alli
la importancia de que siempre se clarifique que CARIBABARE E.S.P, es una empresa
Industrial y Comercial del Estado del orden regional, que cuenta con un régimen especial
y que dicho régimen se debe regir y estar acorde a lo que establezca la normatividad para
las empresas de servicios publicos, tal es asi que el ARTICULO 31. REGIMEN DE LA
CONTRATACION. <Articulo modificado por el articulo 3 de la Ley 689 de 2001, reza de la
siguiente manera El nuevo texto es el siguiente:> Los contratos que celebren las
entidades estatales que prestan los servicios publicos a los que se refiere esta ley no
estaran sujetos a las disposiciones del Estatuto General de Contratacion de la
Administracién Pulblica, salvo en lo que la presente ley disponga otra cosa. Pero que en el
mismo debe tenerse en cuenta su paragrafo para el momento en el cual se daba dar su
aplicacion,
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MANUAL DE CONTRATACION DE LA EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DEL
MUNICIPIO DE TAME CARIBABARE E.S.P

CAPITULO |
CONSIDERACIONES

Que la EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DOMICILIARIOS DEL MUNICIPIO DE
TAME "CARIBABARE E.S.P" fue transformada mediante Acuerdo 010 de junio 5 de 1996,
expedido por el Honorable Concejo Municipal de Tame, en cumplimiento de la ley 142 de
1994 en el cual se acuerda que “Se trasforme la empresa municipal de Servicios Publicos
de Tame, en una empresa industrial y comercial del orden municipal de naturaleza
publica, prestadora de los servicios publicos de Acueducto, alcantarillado y Aseo.

Que el Art. 93 de la Ley 1474 de 2011, determina que las EMPRESAS CON
PARTICIPACION MAYORITARIA DEL ESTADO, superior al cincuenta por ciento (50%),
estaran sometidas al Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica, con
excepcion de aquellas que desarrollen actividades comerciales en competencia con el
sector privado y/o publico, nacional o internacional o en mercados regulados, caso en el
cual se regiran por las disposiciones legales y reglamentarias aplicables a sus actividades
econdmicas y comerciales, sin perjuicio de lo previsto en el articulo 13 de la Ley 1150 de
2013: lo anterior en concordancia Art. 31 de la Ley 142 de 1994 modificado por el Articulo
3 de la Ley 689 del 2001.

Que mediante Acuerdo Municipal No. 0184 de fecha 20 de diciembre de 2010, expedido
por el Honorable concejo Municipal de Tame, se hizo entrega de la prestacion integral del
servicio de alumbrado publico de las areas rural y urbana del municipio de Tame.

Que mediante reforma de los estatutos de la empresa, el dia 21 de Julio de 2010, se
amplio el objeto social de la misma, aumentando la gama de servicios que puede prestar
la empresa de servicios publicos de Tame CARIBABARE E.S.P., por tanto se afiade el
servicio no publico de calibracion de instrumentos de medicion de agua.

Por medio de Resolucion No. 014 del 02 de Septiembre de 2008, se adoptd el Manual
para la Contratacién de bienes y servicios de la empresa de servicios publicos del
municipio de Tame CARIBABARE E.S.P que dicha resolucion fue modificado por la
Resolucion No. 007 del 22 de Agosto de 2016; acuerdo los cuales ya se encuentran
obsoletos y que requieren ser actualizados y compilados, para una mayor seguridad
juridica de la entidad, asi como para entrar en armonia con las nuevas necesidades de |a
misma.
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MANUAL DE CONTRATACION DE LA EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DEL
MUNICIPIO DE TAME CARIBABARE E.S.P

CAPITULO Il
PRELIMINARES
ARTICULO PRIMERO. NORMATIVIDAD APLICABLE

El régimen normativo aplicable al presente Manual de Contratacion de la empresa de
servicios publicos del municipio de Tame, consiste en aquellas contenidas en el Codigo
Civil y Cédigo de Comercio, Ley 689 de 2001, Ley 142 de 1994, resoluciones de la
Comision de Regulacion de Agua Potable y Saneamiento Basico, CRE y demas
disposiciones complementarias o reglamentarias, se dara respeto por la normatividad
referente a sistemas de gestion de calidad y a aquellas de tematicas referentes al sistema
de seguridad y salud en el trabajo.

Se informa que de acuerdo a lo que establece la Ley 1474 de 2011, el presente Manual
de Contratacion, conforme a la entidad a la cual va dirigido y teniendo en cuenta que la
mencionada ley asigna el régimen al cual debe someterse, se establece que no estara
sometida al régimen de contratacion de la administracion publica, debido a la actividad
comercial que desarrolla la cual se encuentra en competencia con el sector privado y/o
publico, nacional o en mercados regulados, caso en el cual se regiran por las
disposiciones legales y reglamentarias aplicables a sus actividades economicas y
comerciales, es decir que estd exenta de la aplicacion del Estatuto de Contratacion
Publica, asi como de publicar sus procesos contractuales en el Servicio Electrénico de
Contratacion Publica y podréa hacerlo directamente en la pagina de la entidad,
salvaguardando el principio de trasparecia, acceso a la informacién y publicidad,
conforme a lo dispuesto en la Ley 1474 de 2011 en su articulo 77, paragrafo unico.

Respecto a los contratos que la entidad celebre y que los mismos contengan como forma
de financiacion fondos de los organismos multilaterales de crédito o celebrados con
personas extranjeras de derecho publico u organismos de cooperacion, asistencia o
ayuda internacionales, éstos podran someterse a los reglamentos de tales entidades en
todo lo relacionado a clausulas de seleccion de oferentes, clausulas especiales, formas
de pago, cumplimiento de items y en general lo que no sea contrario al Manual de
Contratacion.

Cabe resaltar que el presente manual no podra se aplicado a los contratos especiales de
que trata el articulo 39 de la Ley 142 de 1994, ni al contrato de servicios publicos regulado
en el Titulo VIII, Capitulos | y Il de la misma ley, como tampoco los contratos de trabajo,
los que se ejecuten con cargo a caja menor, que se regiran por el reglamento
administrativo de la caja menor.
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MANUAL DE CONTRATACION DE LA EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DEL
MUNICIPIO DE TAME CARIBABARE E.S.P

ARTICULO SEGUNDO: PRINCIPIOS PARA LA CONTRATACION.

La entidad dara aplicacion y vigilara en todo momento que no se infrinjan los principios
que se consignan a continuacién, los cuales se encuentran acorde a los principios de Ia
contratacion estatal:

Principio de transparencia. El principio de transparencia en la contratacion estatal
comprende aspectos tales como: i) la igualdad respecto de todos los interesados; ii) la
objetividad, neutralidad y claridad de la reglas o condiciones impuestas para la
presentacion de las ofertas; iii) la garantia del derecho de contradiccién; iv) la publicidad
de las actuaciones de la Administracion; v) la motivacion expresa, precisa y detallada del
informe de evaluacion, del acto de adjudicacién o de la declaratoria de desierta; v) la
escogencia objetiva del contratista idéneo que ofrezca la oferta mas favorable para los
intereses de la Administracion.

Principio de economia. Este principio tiene como finalidad asegurar la eficiencia de la
Administracion en la actividad contractual, traducida en lograr los maximos resultados,
utilizando el menor tiempo y la menor cantidad de recursos con los menores costos para
el presupuesto estatal, principio que permitirda a la entidad dar la debida aplicacion al
principio de la austeridad del gasto.

Principio de imparcialidad: Buscando que el contratista seleccionado corresponda a
criterios serios aplicados por la entidad, respaldados dentro de lo consignado en el
Manual de Contratacion referente a las calidades, cumplimiento de procedimientos y
términos que establezca el mismo.

Principio de seleccion objetiva. Este principio se define a partir de los siguientes
criterios: el precio, el plazo, el cumplimiento en contratos anteriores, la calidad, la
experiencia, etc., los cuales, considerados integralmente (ponderacion) permiten
determinar la propuesta mas favorable. Dichos factores podran concurrir todos o los que
la administracion discrecionalmente establezca, de acuerdo con las necesidades del
servicio y el fin del contrato, prevaleciendo en todo momento que el oferente seleccionado
haya respondido satisfactoriamente a todos y cada uno de los criterios propuestos por la
empresa de manera previa.

Principio de buena fe. Este principio tiene un caracter objetivo que consiste en asumir
una postura o actitud positiva de permanente colaboracién y fidelidad al vinculo
celebrado. Por ello, tal como sucede con el principio de reciprocidad, el desconocimiento
por parte de la Administracion de los postulados de la buena fe en la ejecucion del
contrato, conlleva el surgimiento de la obligacion a cargo de ésta de responder por los
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MANUAL DE CONTRATACION DE LA EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DEL
MUNICIPIO DE TAME CARIBABARE E.S.P

dafios antijuridicos que le haya ocasionado al contratista, caso que aplicara
principalmente en caso de contratacion de emergencia.

Principio de publicidad. Se manifiesta de dos formas: como deber y como derecho. Por
una parte, se trata del deber que tienen las entidades contratantes de comunicar a los
administrados la totalidad de las actuaciones que realizan dentro de los procesos de
seleccion de sus contratistas. Ello no podria ser de otro modo, pues la publicacion
generalizada de la informacion referida a los procesos de contrataciéon que adelantan las
entidades del Estado es la que permite que a los mismos asistan todas aquellas personas
interesadas en la ejecucion de los proyectos alli tratados y que toda la ciudadania tenga la
posibilidad de conocer la actividad contractual de la Administracién, como garantia de
transparencia. En otras palabras, el principio de publicidad implica que todas las
autoridades deben dar a conocer sus actuaciones y decisiones a través de los distintos
mecanismos previstos en la ley, como comunicaciones, notificaciones o publicaciones, a
fin de que sean vinculantes y puedan ser controvertidas por sus destinatarios, principio
que la empresa garantizara a través de la pagina web institucional, en la forma y medida
que disponga el Manual de contratacion, de manera real y oportuna.

Principio de igualdad. El principio de igualdad implica el derecho del particular de
participar en un proceso de seleccion en idénticas oportunidades respecto de otros
oferentes y de recibir el mismo tratamiento, por lo cual la administracion no puede
establecer clausulas discriminatorias en las bases de los procesos de seleccion, o
beneficiar con su comportamiento a uno de los interesados o participantes en perjuicio de
los demas. En consecuencia, en virtud de este principio los interesados y participantes en
un proceso de seleccion deben encontrarse en igual situacion, obtener las mismas
facilidades y estar en posibilidad de efectuar sus ofertas sobre las mismas bases y
condiciones.

Libre concurrencia. Busca permitir el acceso a los diversos procesos que la entidad
convoque, este principio sera condicionado a que se hallen inscritos como proveedores de
la entidad, cumplan con la evaluacion realizada por el Grupo Administrativo, Contable y
Financiero de la entidad, a fin de dar trazabilidad a la experiencia para con servicios
prestados a CARIBABARE E.S.P, por tanto la misma esta facultada para imponer ciertas
limitaciones, como por ejemplo, la exigencia de calidades técnicas, profesionales,
econdmicas y financieras que aseguren el cumplimiento de las prestaciones requeridas
por la entidad. Sin embargo, dichas limitaciones deben ser razonables y proporcionadas,
de tal forma que no impidan el acceso al procedimiento de seleccion; pues de lo contrario,
tambien se afectarian los derechos econémicos de la entidad contratante que no podria
gozar de las ventajas econdmicas que la libre competencia del mercado puede aparejar
en la celebracion del contrato.
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Principio de planeaciéon. Impone que la decision de contratar no sea el resultado de la
imprevision, la improvisacion o la discrecionalidad de las autoridades, sino que obedezca
a reales necesidades de la comunidad, cuya solucion ha sido estudiada, planeada y
presupuestada por la empresa, es el principio por excelencia mas importante y permitira a
la ent/dad salvaguardarse de posibles responsabilidades que puedan generar sanciones o
invesligaciones.

Principio de previsibilidad. Implica la sujecion plena a la identificacion, tipificacion y
asignacion logica y proporcional entre las partes intervinientes, de los riesgos o
contingencias del contrato, de manera tal que la estructuracion del negocio se haga sobre
la base de la anticipacién, lo mas completa posible, de todos aquellos eventos que
puedan a futuro impactar la conmutatividad. En consecuencia, el equilibrio surgido al
momento de proponer o contratar, que de no ser previstos y sujetos a mecanismos
adecuados y oportunos de correccién durante la ejecucién del contrato, puedan generar
en situaciones causantes de desequilibrio econémico.

Todos los contratos del Estado llevan implicito el concepto de previsibilidad o de
contingencias plenas. Lo anterior implica, para efectos de consolidar la previsibilidad y en
consecuencia dar un tratamiento proporcional al riesgo o contingencia en los contratos
estatales, que se efectlien las siguientes tareas administrativas: Identificacion de factores
que pueden frustrar los resultados previstos de un negocio; identificacion de variables que
influyan de alguna manera en la afectacion a los resultados esperados en todos sus
aspectos; utilizacion de la mejor informacion posible, la mas confiable y de mejor calidad
en torno al correspondiente negocio, incluso la surgida de antecedentes historicos
contractuales de la entidad; manejo y evaluacién de informacion conocida, procesada y
alta calidad; evaluacion de diferentes escenarios en torno a la probabilidad de ocurrencia
de contingencias; identificacion de las particularidades de cada riesgo para determinar los
mecanismos tendientes a mitigar su impacto.’

Principio de responsabilidad. El mismo sera aplicado a todos los intervinientes dentro
del proceso pre contractual, contractual y post contractual, es decir a todos los
funcionarios de la entidad, que expidan documentos que permitan la contratacion,
asesoren el proceso, supervisen o se hallen en calidad de interventores, el ordenador del
gasto, quienes deberan cefiirse, en pro de que no se generen omisiones o extralimitacion
de funciones, de acuerdo con la Constitucion, las leyes y los reglamentos.

! hitpsy sintesis.colombiacompra.gov.co/sintesis/ 1 -etapa-precontractual-principios-de-la- ontrataci%C3%B3n-estatal
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Principio de transparencia. El principio al cual la entidad dara cumplimiento a través de
la oportuna planeacion de los estudios previos que correspondan, basados en criterios
propios del Manual de Contratacion, se dara también en el momento en el cual se
publiquen las ofertas contractuales que surjan por invitacion, fomentando la trasparencia
del proceso.

Principio de coordinacion. La empresa procurara por articular el trabajo desde la puesta
de la necesidad de contratacion, autorizacion por parte de la gerencia, expedicion de
disponibilidad Presupuestal, generacion de estudios previos y todas |las actuaciones para
la debida celebracion del objeto contractual planeado, acorde a los criterios que se
establezcan, a fin de que tanto los funcionarios intervinientes como el comité de
contratacion de la entidad, sea conocedor de la buena gestion.

Principio de eficacia. Propendera porque la contratacion se lleve bajo el medio mas
expedito, buscando siempre que se realice de manera econdmica, agil, presuntiva de
buena fe y permitiendo que se subsanen errores de mera formalidad que no impliquen
contrariar la ley o disposiciones de los diversos entes de control.

Principio de celeridad. Se regira por la manera en la cual CARIBABARE E.S.P
proporcionara impulso en todo momento, para el cumplimiento de los fines institucionales,
buscando que los procedimientos se adelanten con diligencia, dentro de los términos
legales y sin dilaciones injustificadas.

Principio de Legalidad. Este principio va encaminado a que el generador del estudio
previc enmarque la contratacion en la normatividad aplicable, tanto por parte del Manual
de contratacion, asi como por normas técnicas que se requiera o regulaciones que
impliguen alguna injerencia en el objeto a contratar.

ARTICULO TERCERO: COMPETENCIA PARA CONTRATAR Y CAMPO DE
APLICACION

De conformidad con la ley y los Estatutos de la Empresa de Servicios Publicos
CARIABABRE E.S.P, la competencia para ordenar y dirigir la contratacion corresponde al
Gerente de la entidad, en su condicién de Representante Legal, quien a su vez podra
delegar esta funcion total o parcial a los funcionarios lideres de proceso.

Es competencia del Gerente de la Empresa de Servicios Publicos de Tame entre otras la
ordenacion del gasto y la facultad de iniciar procesos de seleccion, adjudicar, celebrar,
supervisar, terminar, liquidar, adicionar, prorrogar, suspender, modificar, interpretar y
caducar contratos y convenios que requiera la Entidad, sin atender su naturaleza o
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cuantia, sin perjuicio que en virtud de las delegaciones realizadas mediante directrices
especiales, pueda, en cualquier momento, asumir o reasumir la competencia delegada
para realizar cualquier tramite contractual o para revisar los actos expedidos por el (la)
delegatario(a), de conformidad con lo previsto en el Numeral 12 de la Ley 489 de 1998,
asi como determinar de manera subjetiva la idoneidad para asignar supervisiones.

Finalmente indicar que Las disposiciones de este Manual de Contratacion se aplicaran a
los contratos y convenios en general, convenios interadministrativos y procedimientos
contractuales que celebre la EMPRESA, cuando la misma se encuentre en la posicion de
ordenadora del gasto.

Paragrafo: deberan contar con previa autorizacion por parte de la Junta Directiva, los
convenios interadministrativos, contratos interadministrativos, enajenacion de bienes y
compromiso de créditos que se pretendan suscribir la Empresa de Servicios Publicos del
Municipio de Tame CARIBABARE E.S.P.

ARTICULO CUARTO: REGIMEN DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES,
PROHIBICIONES Y CONFLICTO DE INTERESES.

En todos los contratos que celebre la empresa de servicios publicos del municipio de
Tame CARIBABARE E.S.P, se aplicare el régimen de inhabilidades e incompatibilidades
establecido en la Constitucion Politica, las personas naturales o juridicas que se hallen
incursas en alguna de las causales de inhabilidad a incompatibilidades sefaladas la
Ley, los reglamentos de la Entidad, y especialmente, las contempladas en los articulos

8 (adicionado por el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007 y modificado por los
articulos 1y 2delaley 1474 de 2011), 9 de la Ley 80 de 1993 y el articulo 4 de la
Ley 1474 de 2011 por media de la cual se adiciona el literal f) al numeral 2 del articulo 8°
de la Ley 80 de 1993, no podran participar en procedimientos de seleccion, ni celebrar
contratos con la EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE TAME - CARIBABARE
ESP"

Por tanto y a fin de garantizar que no se incurra en error al momento de la suscripcion de
contratos se solicitara y/o exigira a los proponentes y contratistas que tanto en sus ofertas
como al momento de la suscripcion, manifiesten expresamente y por escrito, bajo la
gravedad del juramento, que no se encuentran incursos en causal alguna de inhabilidad o
de incompatibilidad, prohibiciones o conflicto de intereses, consagradas en la Constitucion
o en |a ley o el reglamento.
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ARTICULO QUINTO: PLANEACION PROGRAMACION Y PRESUPUESTO:

La Empresa de Servicios Publicos de Tame CARIBABARE ESP, para adelantar los
procesos contractuales debera ajustarse el plan de desarrollo Municipal (inversion), el
plan de accion de la Empresa, el cumplimiento de los indicadores de gestion y
metodologia tarifaria respecto al plan de inversiones; ademas debera tener en cuenta la
disponibilidad presupuestal, el cumplimiento al plan anual de adquisiciones que se
avidencia en el presupuesto de la respectiva vigencia. En todo podra celebrar los
contratos que tengan como finalidad el desarrollo del objeto social o el cumplimiento
de sus funciones, actividades conexas Yy complementarias.

LLa planeacion y programacion se evidenciara en los estudios previos que plasme el area
delegada por la gerencia para llevar a cabo dicha tarea, area que tendra a su cargo la
verificacion de que el objeto que se requiere se halle dentro de alguno de los items
presupuestados o que obedezca a componentes que requiera la empresa, para mejora
del servicio o cumplimiento de metas.

ARTICULO SEXTO: ETAPAS CONTRACTUALES

1. Precontractual. Corresponde a la etapa en la cual se lleva a cabo las gestiones
administrativas al interior de la empresa, con el fin de generar los documentos
soportes como lo son los estudios previos, ios documentos de apoyo como lo es la
disponibilidad presupuestal y asignacion de criterios enmarcados en el Manual de
contrataciéon para el objeto que se pretende contratar, como lo es entre otros el
establecimiento de cronograma cuando ello lo amerite y la consignacion del
presupuesto que la empresa dispondra como maximo para contratar.

2. Etapa Contractual: es la que corresponde a una vez se tiene seleccionado el
oferente que se apertura con la firma de la minuta del contrato, posterior registro
presupuestal, asignacién de supervisor, entrega de polizas que amparen el
contrato, aprobacion por parte de la entidad de las pdlizas contractuales y se eleve
el acta de inicio, que autoriza el comienzo de ejecucion del objeto contratado, bajo
los criterios suscritos.

3. Etapa pos contractual: C Es aquella en la cual se generan los documentos
necesarios que dan paso a suscribir la correspondiente acta de liquidacion, la cual
puede darse de manera unilateral, bilateral o por via judicial, dependiendo del
trascurso del tiempo y las condiciones propias de cada contrato.

ARTICULO SEPTIMO: ESTUDIOS PREVIOS
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Es el documento que por excelencia permite denotar la necesidad de contratacion
del objeto que se postula por parte de alguna de las areas adscritas a la entidad,
se tiene que para que éste goce de cumplimiento a la luz del presente manual de
contratacion, debe contar con minimo:

1. La descripcion de la necesidad que la Empresa de Servicios Publicos
CARIBABARE E.S.P pretende satisfacer con el Proceso de Contratacion.

2. El objeto a contratar, con sus especificaciones, las autorizaciones, permisos y
licencias requeridos para su ejecucion, y cuando el contrato incluye disefio y
construccion, los documentos técnicos para el desarrollo del proyecto, si se trata
de contratos de suministro se debera anexar la ficha técnica del producto que se
desea adquirir.

3. La modalidad de seleccion del contratista y su justificacion, incluyendo los
fundamentos juridicos y de experiencia general y especifica.

4. El valor estimado del contrato y la justificacién del mismo, el cual debera estar
soportado segun la forma que indique la modalidad de seleccion aplicada,
adicional a la forma como se pretende realizar los o el pago.

5. el plazo que se considera es el adecuado para la contratacion que se pretende
suscribir.

6. Los criterios para seleccionar la oferta mas favorable.

7. El analisis de riesgo y la forma de mitigarlo.

8. Indicacion de quien realizara la supervision.

8. Las garantias que se van a exigir en el proceso de contratacion.

9. La clausula de indemnidad.

10. La firma del funcionario que presenta el estudio previo.

ARTICULO OCTAVO: TERMINOS DE REFERENCIA

2.
3.

Son los documentos que junto con la disponibilidad presupuestal y estudios
previos, hacen parte del paquete que permite que se genere la etapa
precontractual que se publica via pagina institucional, para seleccionar oferente a
través de las modalidades de invitacion privada e invitacion publica, los mismos
deben contener como minimo los siguientes items:

Una introduccion en la cual se describa la necesidad y se indique que con la
contratacion que se pretende realizar por parte de la entidad se dara cumplimiento
a que meta o la importancia de que se genera la contratacion.

Indicar el objeto a contratar.

Indicar el plazo por el cual se suscribira el contrato 0 convenio.

f\

IGILADA
o 1aMet g Carrera 18 NO 15-38. Edificio Ramon Nonato Pérez Vsacpfggfwmos
U'e!éfono: 8886000 — Telefax: 8886311 Tame - Arauca PUBLICOS GSP
Email: secretaria@caribabare.gov.co J T P
SC-CER598354 www.caribabare.gov.co

Pdgina 11 de 32



C ARIBﬁ

4 puco X

T O R R CARAR AL SERVICIO RELA CENTE .

'y
Afiliada 4 Andesco e e o e e

REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE ARAUCA
SARE  EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE TAME

A1-PR-GGGI-DPG-002

MANUAL DE CONTRATACION DE LA EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DEL

10.

MUNICIPIO DE TAME CARIBABARE E.S.P

Indicar que alcance tendra la contratacion, lo cual se debera plasmar a través de la
inscripcion detallada de actividades a realizar u objetos a suministrar, detallando
en todo caso que personal de mano de obra no calificada o profesional,
materiales, equipos, herramientas y demas, seran necesarios para dar
cumplimiento al objeto contractual dentro del plazo pactado y con las
especificaciones y calidades estipuladas.

El valor que se estima sera el valor maximo que se esta dispuesto a pagar por
parte de la entidad.

El plazo asignhado que se cree conveniente para dar cumplimiento al objeto
contratado.

La forma de pago que usara la entidad para dar cumplimiento a la obligacion
monetaria que se genere con ocasion a la suscripcion del contrato o convenio.
Dando cumplimiento a lo que se disponga por las modalidades de seleccion del
oferente en lo que respecte a otorgamiento de anticipos.

Una descripcion del régimen juridico aplicable y de la modalidad de seleccion
ajustada para la contratacion.

Una relacion de la documentacion que hace parte del proyecto a contratar, es decir
lo usado en la etapa precontractual, que dan apoyo juridico, contable y técnico de
la contratacion.

Un calendario el cual sera aplicado para las modalidades de solicitud privada de
ofertas e invitacion publica, distinguiéndose entre si Unicamente por el monto del
proceso, es decir por la cantidad de salarios minimos legales mensuales vigentes,
teniéndose que el calendario a continuacion descrito sera el mismo para las
modalidades antes mencionadas:

10.1 1 dia para envio de correos solicitando oferta privada o 1 dia habil
publicitando la invitacion a participar abiertamente de la convocatoria
cuando se trate de invitacion publica.

10.2 Si se trata de contratar un obra se incluira como punto en el calendario, una
visita a la obra, el cual puede ser asignado para el mismo dia en el cual se
solicite la oferta o al dia siguiente, en todo caso a este punto no se le
asignara mas que un dia habil.

10.3 1 dia habil para manifestar que se dese participar en la invitacion privada.

10.4 1 dia habil para remitir la oferta, con las formalidades que se exijan en los
términos de referencia, etapa que se considera cierre de recibo de
propuestas.

10.5 Medio dia habil para hacer observaciones a los términos de referencia y
demas documentos.
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17.

18.

19.

20,

MUNICIPIO DE TAME CARIBABARE E.S.P

10.6 Medio dia habil para dar contestacion a las observaciones presentadas,
término que podra ser ampliado mediante adenda justificada por la entidad,
segun la complejidad de las observaciones.

10.7 Si se trata de un proyecto que tiene como fin contratar una obra, se
asignara un espacio para realizar visita al sitio donde se ejecutara la obra,
dicho momento puede surtirse dentro del término en el cual se hacen las
respuestas a las observaciones presentadas.

10.8 1 dia habil que sera la fecha maxima en la cual aquellas personas que
presentaron manifestacion de interés de participar, podran remitir su
respectiva oferta.

10.9 1 dia habil para realizar evaluacion de las ofertas presentadas

10.10 1 dia habil para realizar la suscripcion del contrato y realizarla legalizacion
del mismo.

. Se debera incluir las causales de rechazo de la oferta, presentadas por los pres

seleccionados que decidieron participar en el proceso.

. Se debera incluir las causales para declarar desierta la invitacion.
1. Debera contener de manera explicita cuales son los documentos que se exigen

para proseguir dentro del proceso de seleccion de oferente, teniéndose que se
debe incluir cuales son los documentos minimos habilitantes de la propuesta.

. Se indicara a los oferentes participantes la formalidad aplicada para la elaboracién

y presentacion de la propuesta.

. indicar los requisitos para participar, discriminando segun corresponda a persona

natural o juridica.

.Un apartado indicando a cargo de quien se ejercera el control y la vigilancia al

proyecto, en la cual se determinara si corresponde a un supervisor que podra ser
un funcionario de la entidad o una interventoria externa contratada bien sea por la
entidad o en algunos casos por entidades ordenadoras del gasto.

Apartado donde se estipule la forma en la cual se realizara la evaluacion a la parte
técnica, contable y juridica, calificacion de las propuestas y adjudicacion del
proceso

[tem de andlisis de riesgos y forma de mitigarlo.

Acapite en el cual se indique todas las formalidades que llevara el contrato a
suscribir con el oferente ganador.

Finalmente los anexos que correspondan y que deban ser presentados segun
corresponda el tipo de persona que sea el oferente. Entre ellos estan a disposicion
el formato carta de manifestacion de interés en participar, formato carta de
presentacion de la propuesta, formato carta compromiso anticorrupcion, formato
carta de conformacion de consorcio, formato carta de conformacién de la unién
temporal, formato manifestacion de no hallarse incurso en causal alguna de
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inhabilidad e incompatibilidad para contratar, de las sefialadas en la ley, formato
abono de la propuesta, formato de informacion financiera, formato de experiencia
de los profesionales propuestos, formato carta de compromiso de los profesionales
propuestos, formato experiencia general de los proponentes, formato experiencia
especifica de los proponentes, formato sobre contratos adjudicados, en ejecucion
o vigentes, cuadro de presupuesto con los item del contrato por modalidad de
solicitud de oferta privada y finalmente el formato del contrato a suscribir.

ARTICULO NOVENO: MODALIDADES DE SELECCION DE OFERENTE

La toma de decision de seleccion del oferente correspondera a las caracteristicas
del objeto que se pretenda contratar, el monto en salarios minimos legales
mensuales vigentes, cumplimiento de requisitos exigidos en los documentos de la
etapa precontractual, en algunos casos correspondera a la situacion en la cual se
encuentre la entidad, como sucede con el caso de los contratos de emergencia,
finalmente otro parametro a tener en cuenta para la seleccion de oferentes sera el
resultado obtenido por la evaluacion de proveedor que aplica la entidad, mediante
la oficina del grupo administrativo, contable y financiero.

Para las modalidades de seleccion de oferente via contratacion directa vy
modalidad de solicitud de oferta privada, se enviara un comunicado escrito para
informar sobre su eleccion para suscribir contrato o para participar en la
convocatoria privada respectivamente.

ARTICULO DECIMO: CONTRATACION DIRECTA CON UNICA OFERTA: El
representante legal de la empresa podra contratar hasta por cincuenta (50)
SMMLV previa solicitud de una sola oferta a un proveedor que se halle
debidamente inscrito en el almacén de la empresa de servicios publicos del
municipio de Tame, el cual sera seleccionado debido a su idoneidad comprobada,
la cual sera verificable ya sea por experiencias anteriores o por la evaluacion de
proveedor realizada por CARIBABARE E.S.P.

Paragrafo Primero: Cuando se requiera cumplir con los objetivos de la entidad con
celeridad, sin importar la cuantia, con Unica oferta podra aplicarse el presente
articulo a los procesos hasta 350 SMMLV en los siguientes eventos:

1. Contratos o convenios interadministrativos

2. Contratos de arrendamiento de bienes inmuebles

3. Contratos para la adquisicion y enajenacion de bienes inmuebles.
4. Contratos de permuta de bienes muebles e inmuebles
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5. Contrato de colaboracion empresarial y alianzas estrategicas
6. Contratos de consultoria

Paragrafo Segundo: Al oferente seleccionado de la lista de proveedores otorgada
por el almacén de la entidad, debera presentar la correspondiente aceptacion al
escrito remitido por la entidad segun se establece en el articulo noveno y remitir la
oferta de manera escrita, junto a los documentos que se encuentran en el articulo
Diecisiete REQUISITOS MINIMOS PARA CONTRATAR.

ARTICULO ONCE. SOLICITUD PRIVADA DE OFERTAS:

CARIBABARE E.S.P., En el evento en que la cuantia estimada del contrato
exceda cincuenta (50) SMMLYV, incluido el IVA y no supere los trescientos
cincuenta (350) SMMLYV incluido el IVA o en el caso de tasarse el dinero en
moneda extranjera, el valor no supere al cambio los (350) SMMLV, CARIBABARE
E.S.P. seleccionara de su catalogo de proveedores un minimo de tres (3) posibles
oferente, que cumplan con los requisitos exigidos para la contratacion que se
pretende y los invitara a ser participes de la convocatoria privada, invitacion que
constara de unos estudios previos, una disponibilidad presupuestal, una
certificacion de que se es proveedor de la entidad y unos términos de referencia
que dan cumplimiento al articulo octavo del presente Manual de Contratacion.

Paragrafo Primero: Después de que se realice el cargue de invitacion se solicitud
de oferta privada a la pagina institucional y agotado el numeral 10.4 del articulo
octavo del Manual de Contratacion, solo se presente una oferta y esta cumpla con
las condiciones exigidas por la empresa, el gerente podra contratar con dicho
oferente, dejando constancia del procedimiento realizado y del cumplimiento de los
requisitos exigidos en la oferta presentada, previo concepto positivo del comité de
contratacion de la entidad, el cual dejara constancia de ello finalizada la
evaluacion.

Paragrafo Segundo: Las solicitudes de oferta que realice CARIBABARE E.S.P., no
la obligan a celebrar el contrato correspondiente.

Paragrafo Tercero. En los contratos de obra, que superen la cuantia dispuesta
para la contratacion directa, el contratista debera constituir una fiducia o un
patrimonio auténomo irrevocable para el manejo de los recursos que reciba a titulo
de anticipo, con el fin de garantizar que dichos recursos se apliquen
exclusivamente a la ejecucién del contrato correspondiente. El costo de la
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comision fiduciaria sera cubierto directamente por el contratista, de no acceder a
ello debera renunciar al anticipo propuesto.

ARTICULO DOCE. CONTRATACION CON INVITACION PUBLICA:

CARIBABARE E.S.P., En el evento en que la cuantia estimada del contrato
exceda trescientos cincuenta (350) SMMLYV, requerira autorizacion por parte de Ia
Junta Directiva de CARIBABARE E.S.P., con el fin de poder dar comienzo al
cargue de la invitaciéon publica, a través de la pagina institucional para que la
comunidad en general pueda acceder a los estudios previos y términos de
referencia, en todo caso bajo el cumplimiento cabal del articulo séptimo y octavo
del presente Manual de Contratacion.

Paragrafo: Los contratos que se realicen por invitacion publica el contratista
deberan constituir una fiducia o un patrimonio auténomo irrevocable para el
manejo de los recursos que reciba a titulo de anticipo, esto se hara con el fin de
garantizar que dichos recursos se apliguen exclusivamente a la ejecucion del
contrato correspondiente. El costo de la comision fiduciaria sera cubierto
directamente por el contratista. En caso de no acceder a dicha apertura, debera
manifestar de forma escrita a la entidad respecto a su renuncia al anticipo
propuesto por la misma.

ARTICULO TRECE. CONTRATOS DE EMERGENCIA.

Son aquellos contratos celebrados por fuera del Programa Anual de Contratacion,
en los que la necesidad imprevisible e irresistible del bien o servicio da origen al
contrato. Dichos contratos deben contar con la autorizacion expresa y previa de la
Gerencia.

Con esta contratacion se busca la superacion de la emergencia o la atencion del
siniestro, prescindiendo de aplicar las normas sobre procedimientos establecidos
en este manual.

Se entiende por emergencia todo dafio, evento o situacion que afecte e impida
sUbitamente el funcionamiento normal de los sistemas de Acueducto,
Alcantarillado y Aseo, que genere o pueda generar problemas en la prestacion de
los servicios publicos y cuya atencion inmediata supere la capacidad operativa de

la Empresa.
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Se considera siniestros aquellos acontecimientos relacionados con las actividades
de la Empresa que implique peligro comun, pérdida de vidas humanas, graves
danos a los bienes de la Empresa de Servicios Publicos de EMPRESA DE
SERVICIOS PUBLICOS DE TAME - CARIBABARE E.S.P"., o a recursos
ambientales comunitarios.

Tramite Para Contratacion De Emergencia:

a) El funcionario encargado de atender la emergencia o siniestro, una vez tenga
conocimiento sobre la ocurrencia de los mismos, informara inmediatamente al
Gerente de la Empresa de Servicios Publicos de TAME "CARIBABARE E.S.P.,
por el medio mas expedito posible, dandole a conocer las acciones que deben
adelantarse.

b) El Gerente verbalmente o por escrito ordenara la contratacién de bienes o
servicios y designara al funcionario que realizara la Supervision o
Interventoria de los bienes o servicios contratados.

c) Dentro del dia habil siguiente a la ocurrencia de la emergencia o siniestro, la
Gerencia convocara a la Junta Directiva y a los funcionarios que estime
conveniente, para hacer una evaluacién preliminar de la situacion y definir las
acciones a que haya lugar para superar la situacion presentada lo antes posible.
De esta reunion se levantara el acta respectiva.

d) De igual forma el Gerente emitird una comunicacion dirigida al supervisor a
interventor designado, el cual ratificara su autorizacion de la contratacion y su
designacion como supervisor o interventor.

e) El interventor o supervisor delegado sera la persona encargada de
adelantar todas las acciones que se requieran para que la prestacion de servicios
o suministro de bienes, que se haga en forma oportuna y de hacer el seguimiento
técnico y econdmico de la contratacion.

f) Dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la ordenacion de la
adquisicion de los bienes o servicios, o a la ejecucion de las obras, que se realice
en situaciones de emergencia o siniestro, el empleado que requirié acudir a la
Emergencia, presentara reporte por escrito a la Oficina de Control Interno en el
cual consignara las circunstancia y las acciones que se emprendieron para
superar la situacion hasta la fecha; el cual ademas se informara sobre la
necesidad de acometer otras acciones si asi se requieren.

g) La Oficina Correspondiente, hara el seguimiento sobre la atencion de la
emergencia o siniestro, hasta verificar el pago final y si esta supera el término de
un (1) mes, solicitara a su Gerencia que se cite la Junta Directiva para que se
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tome las decisiones tendientes a evitar que la situacion se prolongue
indefinidamente.

h) Una vez se presten los servicios o se entreguen los bienes contratados, el
Supervisor o Interventor designado realizara el informe final de
interventoria o supervision que debera contener: Una relacion detallada de las
acciones realizadas y de los bienes y/o servicios recibidos y el balance econémico
de la contratacion. Este informe debera llevar la firma del Contratista y el visto
bueno del lider de Grupo correspondiente.

i) Con el visto bueno del lider de Grupo respectivo el supervisor o interventor,
tramitara la solicitud de disponibilidad presupuestal.

j) Para el tramite del pago el supervisor o interventor debera llegar a la Oficina
Asesora, los siguientes documentos: a) El oficio de ratificacion de la Gerencia.
b) Las actas de Junta Directiva. ¢) El informe final de conformidad con lo dispuesto
en el literal f de este articulo. d) La disponibilidad presupuestal. k) La Oficina
Asesora proyectara la resolucion para el pago.

ARTICULO CATORCE. VENTA DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES.

Los bienes muebles e inmuebles de la empresa. Cuando sea del caso, se
venderan asi:

a) Mediante subasta publica cuando su valor determinado previamente por avaiuo
pericial, exceda de 500 salarios minimos mensuales legales vigentes.

b) En forma directa a las entidades estatales, a las personas juridicas en las
cuales la Empresa tengan participacion, a las Juntas de Accion Comunal cuando
el bien se encuentre en el area de su jurisdiccion, y en los casos en que, por
restricciones de las oficinas de planeacion donde esté ubicado el inmueble o por la
situacion geografica del mismo, deba venderse al colindante o colindantes para
no causarle (s) perjuicios.

c) Conforme a las reglas y procedimientos internos de la Empresa, en los demas
casos. :

ARTICULO QUINCE. FORMA DEL CONTRATO:

Los contratos suscritos por la Empresa de Servicios Publicos de Tame
CARIBABARE E.S.P., constaran por escrito con la formalidad que determine la ley
y con el cumplimiento de lo que se haya plasmado en los respectivos estudios
previos y términos de referencia.

Tocdo=

‘ ‘ VIGILADA
1:Net = Carrera 18 N° 15-38. EdlﬁClO Ramoén Nonato Pérez SUPERSERVICIOS
Velefono 8886000 — Telefax: 8886311 Tame - Arauca PUBLICOS %P
Email: secretaria@caribabare.gov.co e
SC-CER598354 www.caribabare.gov.co

Pagina 18 de 32



: REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE ARAUCA
CARIBABARE =~ EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE TAME

T T o R R CALIRAR AL SERVICIO DE LA CENTE

¢
Afiliada a Andesco B e e o

A1-PR-GGGI-DPG-002

MANUAL DE CONTRATACION DE LA EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DEL
MUNICIPIO DE TAME CARIBABARE E.S.P

ARTICULO DIECISEIS. FORMALIDADES DEL CONTRATO:

Constara por escrito, con el cumplimiento de los datos consignados en los
estudios previos y términos de referencia, se adaptara el valor a lo consignado por
la oferta Unica o las propuesta economica, del oferente ganador cuando se trate de
las modalidades de solicitud de oferta privada e invitacién publica, debera ser
suscrito por el representante legal de las partes o quienes hagan sus veces, para
el caso de la persona natural sera suscrito en nombre propio.

PARAGARAFO: Para efectos de su ejecucion, todo acto o contrato debe constar
por escrito y contener sus respectivos anexos, de conformidad con su naturaleza y
el procedimiento establecido, constar en original y con su respectivo registro
presupuestal.

ARTICULO DIECISIETE. REQUISITOS MINIMOS PARA CONTRATAR.

Independientemente de la modalidad de contratacion, se debera exigir a los
contratistas la siguiente documentacion minima, la cual sera incorporada al
respectivo expediente:

a) Formato Unico de Hoja de Vida expedido por el DAFP para persona natural o
juridica y declaracion juramentada de bienes y rentas (Unicamente para contrato
de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion).

b) Certificado de existencia y Representacion Legal del contratista, Registro unico
de proponentes o registro de inscripciébn como comerciante, segun sea el caso y
con fecha de expediciBn no superior a 30 dias calendario.

c) Fotocopia de la tarjeta o matricula profesional. Cuando el contratista
desarrolle una actividad profesional.

d) Fotocopia legible de la Cedula de Ciudadania de la persona natural o del
representante legal de la persona juridica.

e) Fotocopia de la Libreta Militar o documento que permita esclarecer su situacion
militar.

f) Fotocopia del RUT actualizado.

g) Verificacion de antecedentes de la Contraloria de la persona natural o
representante legal. En la cual el contratista establece que no aparece en el
boletin de responsables fiscales, vigentes.
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h) Verificacion de antecedentes de la Procuraduria de la persona natural o
representante legal donde constatan los antecedentes disciplinarios del contratista,
vigentes.

i) Verificacion de antecedentes judiciales de la persona natural o del
representante legal, expedido por la autoridad competente.

j) Paz y Salvo de aportes parafiscales y aprendices SENA, expedido por esta
entidad (personas juridicas con caracter de empresa).

k) Constancia del pago de seguridad social (salud, pension, y riesgos
laborales) si es el caso.

Para los contratos que involucren el alquiler de vehiculos se debera exigir
adicionalmente lo siguiente:

« Fotocopia del SOAT

« Fotocopia de la Licencia de Conduccion.

« Fotocopia de la Tarjeta de Propiedad del vehiculo.

« Fotocopia del Certificado de Analisis de Gases.

« Certificacion de la Revision Técnico Mecanica.

. En atencién al Decreto 0019 de 2012, CARIBABARE E.S.P., no exigira
constancias, certificaciones, documentos vigentes que ya reposen en la entidad,
sin perjuicio de las personas que lo puedan aportar.

+ Para el seguimiento del tramite de la contratacion se diligenciara el formato de
Hoja de Ruta y Lista de Chequeo. Si el contratista no cumple los requisitos legales
no sera contratado.

ARTICULO DIECIOCHO. MINUTA DEL CONTRATO:

La oficina Asesora proyectara la minuta del contrato correspondiente, para lo cual
en coordinacion con la secretaria general asignaran consecutivo, se dejara en
secretaria a fin de que se solicite la presencia del contratista para revision, firma y
otorgamiento de copia para los fines pertinentes; dentro de las responsabilidades
de la oficina asesora, sumadas a las del manual de funciones esta:

a) Realizar los, legalizacion de los contratos.

b) Elaborar la base de datos por afio fiscal de los contratos celebrados por la
entidad, determinando por lo menos los siguientes aspectos: fecha de suscripcion;
nimero del contrato, contratista, valor, plazo, supervisor, objeto, clase de
contrato, estado, observaciones.

VIGILADA
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c) Realizar el cargue de informacion al SiaObserva de la Contraloria
Departamental de Arauca y dar aviso al gerente para que éste realice la rendicion
oportuna de los mismos.

d) Respecto a la organizacion y custodiar del archivo de los contratos, el mismo
sera llevado a cabo por parte de la secretaria general, hasta tanto la funcion no
sea asignada a un area especializada en archivo, la presente puede ser
modificada por designacion de la gerencia.

d) Verificar los soportes de los contratos que suscriba la entidad y requerirlos a
las diferentes divisiones u oficinas, contratistas, interventores,
supervisores cuando fuere necesario.

e) Revisar las actas de inicio, parcial, entrega y recibo, terminacion,
suspension, prorroga, adicion y liquidacion de los contratos y las demas que se
lleguen a generar.

t) Las demas que sean necesarias para el desarrollo de esta actividad.

ARTICULO DIECIENUEVE. REGISTRO PRESUPUESTAL
LEGALIZACION DEL CONTRATO Y APROBACION DE LA GARANTIA:

Una vez suscrito el contrato, la Oficina Asesora solicitara al area financiera que
efectie el registro presupuestal de manera directa o por intermedio de la
secretaria general y solicitara al contratista la constitucion de la garantia cuando
sea el caso. El acto administrativo de aprobacion de la garantia otorgada por el
contratista sera aprobado por parte del Representante Legal y se le asignara un
nimero de resolucion que se otorgara por parte de la secretaria general.

ARTICULO VEINTE. GARANTIAS:

Las coberturas, amparos, condiciones, vigencias y montos de las garantias que se
deban constituir se consignaran en el estudio previo y términos de referencia, de
acuerdo con su naturaleza.

Se podra prescindir de las garantias cuando en el contrato se pacte el pago total
del mismo contra el recibo del bien o servicio a satisfaccion de la Empresa siempre
que su valor no supere el equivalente a 50 Salarios Minimos Mensuales legales
vigentes (SMLMV) y el término de ejecucion no sea superior a treinta (30) dias. No
obstante, se debera exigir garantia de caldad y/o correcto
funcionamiento del bien suministrado por el fabricante o proveedor, de
conformidad al estatuto del consumidor y las leyes comerciales.
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En los contratos, que exceda en cuantia equivalente a (50) Salarios Minimos
Mensuales legales vigentes (SMLMV), se debera solicitar la constitucion en favor
de la EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE TAME "CARIBABARE E.S.P.",
mediante garantia Unica, que avale el cumplimiento de las obligaciones surgidas
del contrato que se suscriba y para la ejecucion idénea y oportuna del objeto
contratado, expedida por una Compafia de Seguros, legalmente autorizada para
funcionar en Colombia o la constitucién de una garantia Bancaria, que ampare los
riesgos que a juicio de la Empresa, se deban cubrir.

No podra desembolsarse suma alguna de dinero hasta que no se hayan otorgado
las garantias a satisfaccion de la empresa, que se hubieren exigido en la
respectiva invitacion o estudio previo. La Empresa definird las coberturas,
amparos, condiciones, vigencias y montos de las garantias que se deban
constituir, como consecuencia de la celebracion, ejecucion, reinicio y liquidacion
del contrato, por tanto, dependiendo de los riesgos que deben cubrirse y previa
evaluacion del tipo y naturaleza del contrato, se asignaran teniendo en cuenta los
siguientes montos, segun corresponda:

TOMADOR | RIESGO MONTO VIGENCIA BENEFICIARIOS
ASEGURADO ASEGURADO
Contratista | Seriedad de la | 10% del | Misma de la | Entidad
oferta presupuesto invitacion contratante
para el | privada 0
contrato publica y dos
(02) meses
L mas -
Contratista | Anticipo que va | 100% del | La misma | Entidad
desde el 30% | valor del | del contrato | contratante
hasta el 50% anticipo y cuatro (04)
: meses mas
Contratista | Cumplimiento de | Del 10% al | La misma | Entidad
las obligaciones | 30% del valor | del contrato | contratante
propias del | del contrato y cuatro (04)
contrato | meses mas e
Contratista | Salarios, 5% del valor | La misma | Entidad
prestaciones. del contrato del contrato | contratante
sociales e y (03) anos
indemnizaciones mas
laborales -
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i'_ﬁwtratista

Responsabilidad
civil
extracontractual

Entre el 5% vy
el 10% del
contrato

 Contratista

Calidad de
bienes o}
Servicios

Garantia
comercial o
presunta o el
10% del valor
del contrato

La misma \ Entidad
contratante

del contrato
mas dos (02)

afos
La misma
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MUNICIPIO DE TAME CARIBABARE E.S.P

Paragrafo: En la ocurrencia del riesgo que cubre el seguro, La Empresa de
Servicios Publicos de TAME "CARIBABARE E.S.P", declarara el siniestro,
mediante acto administrativo motivado, dentro de los términos establecidos en el
Codigo de Comercio. Garantizando el debido proceso. De conformidad al articulo
99.3 y 99.4 del Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo.

ARTICULO VEINTIUNO. FORMA DE PAGO:

Las obligaciones surgidas en virtud de la celebraciéon de contratos, podran ser
pagadas por CARIBABARE E.S.P asi:

1. Actas parciales de conformidad con los porcentajes reales de ejecucion de las
obras o del contrato, las cuales no podran superar el ochenta (80) % del valor
contratado y un veinte (20) % a la liquidacion del contrato.

2. A la liquidacion del contrato o la entrega a satisfaccion del bien, producto o
servicio, el 100%.

3. Pagos mensuales, cuando asi quede consignado en los estudios previos y
términos de referencia; respecto a los contratos de prestacion de servicios dichos
pagos mensuales, nunca podran ser superiores al monto asignado como salario
del gerente de la entidad. ’

ARTICULO VEINTIDOS. ANTICIPO

El anticipo es un adelanto o avance del precio del contrato destinado a apalancar
el cumplimiento de su objeto, de modo que los recursos girados por dicho
concepto solo se integran al patrimonio del contratista en la medida que se cause
su amortizacion mediante la ejecucion de actividades programadas del contrato.?

El porcentaje de los anticipos se establecera en las condiciones y términos de los
estudios previos y términos de referencia, en todo caso el mismo se fijara en
consideracion a la modalidad del contrato y demas previsiones administrativas y
financieras de la Empresa.

El valor maximo del anticipo serd de hasta una suma equivalente al cincuenta por
(50%) por ciento del valor del contrato, el cual se otorgara previo documento de
plan de inversion del anticipo, presentado y avalado por el supervisor o interventor,
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el cual sera presentado al grupo administrativo, contable y financiero para lo
pertinente, otorgamiento que una vez se dé por terminado el contrato, se debera
consignar en el informe final una descripcion detallada del cumplimiento cabal de
la inversion que previamente estipulo.

ARTICULO VEINTITRES. PERFECCIONAMIENTO, EJECUCION Y
PUBLICIDAD:

Los contratos se perfeccionaran con el acuerdo de las partes, el cual se entreve
con la firma de la minuta correspondiente. Para su ejecuciéon es necesario contar
con el registro presupuestal, aprobacion de las garantias y suscripcion del acta de
inicio.

Como requisito indispensable para la ejecucion se halla la expedicion del registro
presupuestal, aprobacién de garantias, asignacion de supervision o interventoria y
acta de inicio, en el avance de ejecucion también podran suscribirse las actas que
se requieran para realizar suspensiones, reinicios, solicitudes de adicion de plazo y
de valor, actas de socializacion entre otras que surjan conforme la necesidad, cada
vez que se requieran pago por parte del contratista conforme a la forma de pago
pactada, se deberan anexar informe de supervision/interventoria, informe de
contratista, cuenta de cobro o factura, aval de cumplimiento de actividades y de
pago de seguridad social, riesgos labores y parafiscales cuando asi se requiera;
dejando para el pago final la presentacion de los mismos sumado el acta de recibo
final, paz y salvos requeridos por la supervision y acta de liquidacion.

Todos los contratos seran objeto de publicacion en la pagina web institucional
salvo que la Constituciéon o la Ley ordenen otra cosa, dando aplicacion de igual
forma al paragrafo del articulo 77 de la Ley 1474 de 2011 y circular externa unica
de Colombia Compra Eficiente del 16 de abril de 2019, pagina 31.

ARTICULO VEINTICUATRO: MODIFICACIONES, ADICIONES,
PRORROGAS Y
SUSPENSIONES DEL CONTRATO:

1. Modificaciones, Adiciones Y Prorrogas: Atendiendo al principio de
autonomia de voluntad de las partes, los contratos que celebre la Empresa de
Servicios Publicos de TAME "CARIBABARE E.S.P." podran modificarse,
adicionarse, prorrogarse por autorizacion expresa del representante legal y
sea justificada por quien la solicita, con el fin de garantizar el cumplimiento del
objeto contractual, para lo cual se debera hacer acta de comité entre contratista,
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supervisor/interventor y gerente en donde se plasmen las razones que dan lugar a
la peticion y posterior aprobacion si se hallaré vigente el plazo del contrato,
documento que junto con la comunicacion de las partes que origind la necesidad,
mas certificado de disponibilidad presupuestal cuando de adicion en valor se
refiera, expedido por la Tesorera de la entidad, para finalmente ser remitido a la
oficina asesora, para que ésta realice el otrosi requerido.

Cuando se trate de adicion en valor se debera contar con los recursos y el
respaldo presupuestal, el cual quedara documentado y formara parte del contrato,
como un certificado de disponibilidad presupuestal con el valor aprobado mediante
el acta de comité mencionado anteriormente. Los contratos podran adicionarse
hasta en un cincuenta por ciento (50%) de su valor inicial. Una vez suscrita la
prorroga y/ adicion del contrato, es obligacién del contratista ampliar la vigencia y/o
cuantas aprobadas en las polizas del contrato principal, para que éstas sean
aprobadas por parte de la oficina asesora y se asigne nuevo consecutivo de
resolucion por parte de la secretaria general.

2. Suspension De La Ejecucion Del Contrato: Procede cuando se
presentan circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito, o circunstancias
justificadas y ajenas de la voluntad del contratista que impide la normal ejecucion
del contrato. Para tal efecto se debe suscribir un acta de suspension, previa acta
de comité que determine conveniente la suspension.

Mientras el contrato este suspendido, como su nombre lo indica, su ejecucion
se suspende transitoriamente para evitar costos innecesarios. La suspension del
contrato debera constar en un acta motivada, debidamente suscrita par el
supervisor o interventor y el contratista. En igual sentido debera suscribirse un acta
de reinicio, cuando desaparezca las causas que dieron lugar a la suspension.

En el acta de reinicio el supervisor y/o interventor debera dejar constancia expresa,
de la obligaciéon del contratista de modificar la vigencia de la garantia constituida
en cada uno de sus amparos y debera remitir el original a la Oficina Asesora. Es
de aclarar que, para efectos del plazo extintivo del contrato, no se contabilizara el
tiempo de suspension.

ARTICULO VENITICINCO. CONTROL Y SEGUIMIENTO A LA EJECUCION DEL

CONTRATO:
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La EMPRESA controlara la ejecucion de contratos mediante la supervision o Ia
interventoria y el funcionario supervisor que, para cada caso particular, designe el
gerente o el funcionario delegatario.

Se entendera por supervision el seguimiento técnico, administrativo, financiero,
contable y juridico que sobre el cumplimiento del objeto y las obligaciones del
contrato realiza directamente la entidad mediante |la designacion por parte del
Gerente o del funcionario delegatario de un servidor. Se utilizara la supervision
cuando no se requiera contar con conocimientos especializados. Para el
adecuado ejercicio de la supervision podra la entidad contratar personal de apoyo
mediante contratos de prestacion de servicios.

Podra utilizarse la supervision asi se requiera de conocimientos especializados,
siempre que para el efecto la entidad contrate el personal de apoyo que cuente
con dichos conocimientos.

Se entiende por interventoria el seguimiento técnico que sobre el cumplimiento del
contrato realice la persona natural o juridica contratada por la entidad. Se utilizara
la figura de la interventoria en subsidio de la supervisién y cuando el seguimiento
al contrato requiera de conocimientos especializados en una materia determinada.
Cuando se contrate la interventoria, por regla general las labores de seguimiento
administrativo, financiero, contable y juridico sobre el cumplimiento dei objeto y las
obligaciones del contrato seran adelantadas por la entidad mediante la supervision
ejercida por un servidor designado para el efecto.

No obstante, lo anterior, cuando la complejidad del asunto lo requiera, estas
labores también podran ser objeto de contratacion dentro de la interventoria.

Respecto al presente articulo se ha de remitir al Manual de Interventoria y/o
Supervision de CARIBABARE E.S.P, adoptado mediante Resolucion No.029 de
2013.

ARTICULO VEINTISEIS: CLAUSULA PENAL PECUNIARIA'Y MULTAS.

Clausula Penal: En caso de incumplimiento total o parcial de cualesquiera de las
obligaciones del contratista, se causara a su cargo una clausula penal pecuniaria,
cuyo monto, segun lo define el facultada pare contratar sera hasta por el
cincuenta por ciento (50%) del precio correspondiente pedido o del contrato, segtin
sea el caso, si el cumplimiento es total y proporcionalmente si el
incumplimiento es parcial. El pago de la pena no extingue para el contratista el
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cumplimiento de la obligacion principal, CARIBABARE ESP., padre compensar el
valor de la clausula penal pecuniaria hasta la concurrencia de los valores que se
adeuden al contratista por cualquier concepto.

De no ser posible 1a compensacion total o parcial, el CONTRATISTA se obliga a
consignar el valor o el saldo no compensado de |2 clausula penal compensatoria
en la cuenta que CARIBABARE E.S.P., le indique, dentro del plazo que s€ ser ale
en la cuenta de cobra que con tal fin le curse.

E| contratista renuncia expresamente 2 todo requerimiento para efectos de
constitucion en mora. EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE TAME -
CARIBABARE E.S.P"., s€ reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales por
encima del monto de lo aqui pactado, siempre que los mismos se acrediten y salvo
que en el contrato se estipule una clausula penal distinta a la aqui
contemplada.

ARTICULO VEINTISIETE. INTERPRETACION:

Las disposiciones del presente Manual de Contratacion deberan ser interpretadas
de manera integral y sistematica, en concordancia con la Ley 142 de 1994 demas
normas del sector de agua potable Yy saneamiento basico, el Codigo Civil y el
Codigo de Comercio. Los eventos que no se encuentren previsios expresamente
en el presente Manual se atenderan aplicando la regla que haya resuelto otro
similar a partir de la vigencia del mismo. En todo caso, la actuacion en el
procedimiento de contratacion estara regida par los principios de
responsabilidad personal y economia, y orientada a obtener la optimizacion de los
recursos de la Empresa. De todas formas, la facultad de interpretar el presente
Manual Interno de Contratacion de CARIBABARE E.S.P, la tendra exclusivamente
la Oficina Asesora.

ARTICULO VEINTIOCHO. LIQUIDACION DE LOS CONTRATOS:

Los contratos Y convenios interadminisfrativos onerosos deberan liquidarse de
comun acuerdo por las partes contratantes, procedimiento quée S€ efectuara
dentro del plazo fijado en la respectiva minuta del contrato o convenio, a mas
tardar dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la terminacion del mismo.

En el Acta de Liquidacion se acordaran los ajustes, revisiones y reconocimientos a
que haya lugar, igualmente, se haran constar los acuerdos, conciliaciones a que
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lleguen la partes para poner fin a las divergencias presentadas y poder declararse
a paz y salvo.

Si el Contratista no se presenta a la liquidacion, o las partes no llegan a acuerdo
alguno sobre el contenido de la misma, 1a liquidacion se hara en forma directa y
unilateral por la Empresa, mediante acto administrativo debidamente motivado,
contra el cual procede Gnicamente el recurso de reposicion.

El procedimiento de liquidacion de los contratos estara a cargo del interventor o
supervisor asignado o contratado para el control y vigilancia de la ejecucion del
contrato.

La dependencia ejecutora que dio origen al contrato © convenio, hara un
seguimiento al cumplimiento de las obligaciones exigibles en la ejecucion del
contrato y con posterioridad a la liquidacion, tales como la garantia de calidad y
estabilidad, el suministro de repuestos y el pago de salarios y prestaciones
sociales. En caso de presentarse incumplimiento en las referidas obligaciones,
coordinara con la Oficina Asesora las acciones administrativas y judiciales
que correspondan.

ARTICULO VEINTINUEVE. COMITE DE CONTRATACION:
Integrantes

a) Jefe Oficina Asesora (Quien solo coordinara y vigilara el proceso de
contratacion)

b) Lider Grupo Administrativo Contable y Financiero

c) Lider Grupo Operativo de Potabilizacion de Agua

d) Lider Grupo Operativo Técnico Ambiental

e) Lider Grupo Operativo de Aseo

f) Lider Grupo Comercial Conexiones y Mercadeo

Programa Anual De Contratacion: En concordancia con los objetivos y fines de la
Empresa de Servicios Publicos de TAME "CARIBABARE E.S.P.", esta debera
elaborar su respectivo programa anual de contratacion.

Para tal efecto, cada Lider de Grupo, remitira la informacion al Lider Grupo
Administrativo contable y financiero quien es el encargado de consolidar la
informacion y posterior aprobacion por el Gerente y la Junta Directiva, dado que se
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plasma mediante el respectivo presupuesto de cada vigencia. El cual puede verse
modificado conforme a inversiones externas realizadas para con la entidad.

La planeacion estratégica, el control y evaluacion del plan de adquisiciones estara
a cargo del Lider Grupo Administrativo Contable y Financiero que en coordinacion
con el comité de contratacién y la gerencia, quienes se reunira trimestralmente
con el fin de efectuar el seguimiento y realizar los ajustes y modificaciones a que
haya lugar.

ARTICULO TREINTA. PARTICIPACION CIUDADANA:

Sin importar la modalidad de seleccion el objeto y el valor del contrato, en todas
las actuaciones contractuales se propiciara la participacion de las veedurias
ciudadanas y se garantizara la participacion ciudadana, de conformidad con lo
previsto en la Constitucion y la Ley.

Sera obligatorio para los contratos de obra, realizar socializacion en el area de
influencia y presentar certificado de cumplimiento por parte de una veeduria
constituida por la comunidad para vigilancia y control de la obra, cuando se trate
de contratos de obra por via contratacion directa bastara con certificado de
cumplimiento expedido por el presidente de la junta de accién comunal del lugar
donde se desarrollaron las obras

ARTICULO TREINTA Y UNO. CAMPO DE APLICACION:

Este manual sera de aplicacion obligatoria por parte de las dependencia de
CARIBABARE E.S.P., en la contratacion de actividades propias del objeto
principal y demas de su caracter Industrial y Comercial. Los procesos de
contratacion no especificos en este manual acudiran al derecho privado, velando
por el cumplimiento de los principios generales especificados en la Constitucion y
la ley, siempre y cuando la Comisién Reguladora de agua potable y Saneamiento
Basico no reglamente en forma especial.

ARTICULO TREINTA Y DOS. ACCION DE REPETICION:

CARIBABARE E.S.P., esta obligada a llamar en garantia a iniciar accion de
repeticion contra los empleados que en desarrollo de la actividad contractual le
causen perjuicios por culpa o dolo. Quien incumpla esta obligacion se hara
acreedor a una sancién pecuniaria equivalente al dafé sufrido por CARIBABARE
E.S.P, es decir que a aquellos funcionarios que pueden ser trabajadores de libre
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nombramiento y remocién, trabajadores oficiales de perfil administrativo, a quienes
la gerencia designe como supervisores deberan cumplir cabalmente con la
delegacién en pro de evitar sanciones pecuniarias e investigativas por parte de los
entes de control.

ARTICULO TREINTA Y TRES. CLAUSULA DE INDEMNIDAD:

Queda entendido que la empresa de servicios publicos de Tame, CARIBABARE
E.S.P no sera en ningln caso responsable por los actos, incumplimientos de
contratos, omisiones o hechos ocasionados por el contratista, como tampoco de
los actos, incumplimientos de contratos, omisiones o hechos ocasionados por las
personas que sean subcontratadas o dependan del contratista. En consecuencia,
la relacion contractual de la empresa CARIBABARE E.S.P, serd unica y
exclusivamente con el contratista y la fuente de sus obligaciones seran las que
determine y se originen en la Ley y el servicio contratado. Por lo tanto, el
contratista garantizara mantener indemne la empresa CARIBABARE E.S.P frente
a las reclamaciones judiciales y extrajudiciales por los dafios y perjuicios que se
deriven de los actos, omisiones o hechos suyos. También sera indemne por lo que
respecte a la seguridad y salud en el trabajo del personal usado para la ejecucion
de las actividades contratadas, siendo esto una obligacion directa de los
contratistas

ARTICULO TREINTA Y CUATRO. MODIFICACIONES

Al presente Manual de contratacion se podran hacer las modificaciones,
actualizaciones y reformas que se consideren pertinentes, conforme se creen
nuevas leyes o normativas que asi lo exijan o en su defecto segun las necesidades
o procedimientos de la empresa asi lo requieran, para lo cual debera ser
diligenciado por persona natural o juridica idonea, interna o externa, la cual pondra
a consideracion de la Junta Directiva para su respectiva aprobacion, que
finalmente dara lugar a que se actualice a través del sistema de gestion de calidad.

ARTICULO TREINTA Y CINCO. APROBACION:

El presente manual de contratacion de CARIBABARE E.S.P., fue aprobado en
reunién de Junta Directiva en su sesiéon del 27 de Diciembre de 2019 mediante
resolucion No. 035 de Diciembre 27 de 2019.
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ARTICULO TREINTA Y SEIS. DEROGARTORIAS
Por lo anterior se deroga en su totalidad la actualizacion de Manual para la
Contratacion de Bienes y Servicios de la Empresa de Servicios pliblicos de Tame
CARIBABARE E.S.P segun resolucién No. 007 del 22 de Agosto de 2016.
El presente manual de contratacion entrara en vigencia a partir de la fecha de su
aprobacion e inclusion en el sistema de gestion de calidad.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dado, en Tame, Arauca, a los veintisiete (27) dias del mes de diciembre de 2019.

A\

/ f’ *" § .
HERNAN AE{MVAL ARME SE MANUEL MMLA CACERES

ALCALDE MUNICIPAL GEREN SARIBABARE E.S.P.
Presidente Junta Directiva Secretario Técnico Junta Directiva

Proyecto: Dra. Nadya Meléndez/lefe Oficina Asesora
Aprobo: Junta directiva
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VIGILADA
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