
PAGINA 1 DE 1

TIEMPO DE 

CONSERVACIÓN
DISPOSICIÓN

INTERNO PROCEDIMIENTO PR-GGTH-SST-013 1
TOMA DE ALCOHOLIMETRIA POR METODO 

DIRECTO A TRAVEZ DE AIRE ESPIRADO 
2019-08-30 GGTH X

X

CUANDO CAMBIE 

DE VERSION

CARPETA OBSOLETOS 

MAGNETICA/RECICLAJE

INTERNO PROCEDIMIENTO PR-GOTA-LMA-011 4
SEGURAMIENTO DE LA VALIDEZ DE LOS 

RESULTADOS
2019/08/15 2020/06/30 GOTA Y LMA   X

X

CUANDO CAMBIE 

DE VERSION

CARPETA OBSOLETOS 

MAGNETICA/RECICLAJE

INTERNO PROCEDIMIENTO PR-GCCM-LMA-006 3
REVISION DE SOLICITUDES, OFERTAS Y/O 

CONTRATOS
2019/08/15 2020/06/30 GCCM Y LMA X

X

CUANDO CAMBIE 

DE VERSION

CARPETA OBSOLETOS 

MAGNETICA/RECICLAJE

INTERNO PROCEDIMIENTO

PR-GGTH-SST-006 1

REPORTE DE ACTOS, CONDICIONES INSEGURAS 

Y CONDICIONES EN SALUD SG- SST
GGTH X

X

CUANDO CAMBIE 

DE VERSION

CARPETA OBSOLETOS 

MAGNETICA/RECICLAJE

INTERNO PROCEDIMIENTO

PR-GGTH-SST-008 1

REALIZACION DE EXAMENES MEDICOS 

OCUPACIONALES Y DIAGNOSTICOS DE 

CONDICIONES DE SALUD

2019/08/30 GGTH X

X

CUANDO CAMBIE 

DE VERSION

CARPETA OBSOLETOS 

MAGNETICA/RECICLAJE

INTERNO PROCEDIMIENTO PR-GOTA-LMA-009 3
PROCEDIMIENTO SELECCIÓN Y 

VERIFICACIÓN DEL MÉTODO
2019/08/15 2020/08/14 GOTA Y LMA   X

X

CUANDO CAMBIE 

DE VERSION

CARPETA OBSOLETOS 

MAGNETICA/RECICLAJE

INTERNO PROCEDIMIENTO
PR-GACF-ALM-005 4

PROCEDIMIENTO PARA LAS SALIDAS DE 

ALMACÉN
2018/02/28

GACF
X

X

CUANDO CAMBIE 

DE VERSION

CARPETA OBSOLETOS 

MAGNETICA/RECICLAJE

INTERNO PROCEDIMIENTO PR-GSGC-AIN-001 8
PROCEDIMIENTO PARA LAS AUDITORIAS 

INTERNAS DE CALIDAD
2018/06/20 2020/09/09 GSGC Y LMA X

X

CUANDO CAMBIE 

DE VERSION

CARPETA OBSOLETOS 

MAGNETICA/RECICLAJE

INTERNO PROCEDIMIENTO
PR-GACF-ARF-002 3

PROCEDIMIENTO PARA LA VERIFICACIÓN DE LA 

CALIBRACIÓN DE EQUIPOS
2015/10/21

GACF
X

X

CUANDO CAMBIE 

DE VERSION

CARPETA OBSOLETOS 

MAGNETICA/RECICLAJE

INTERNO PROCEDIMIENTO
PR-GACF-ALM-006 3

PROCEDIMIENTO PARA LA VENTA DE 

MATERIALES E INSUMO
2018/02/28

GACF
X

X

CUANDO CAMBIE 

DE VERSION

CARPETA OBSOLETOS 

MAGNETICA/RECICLAJE

INTERNO PROCEDIMIENTO
PR-GCCM-FAC-004 3

PROCEDIMIENTO PARA LA SUSPENSIÓN DEL 

SERVICIO
2018/02/26

3/03/2020 GCCM
X

X

CUANDO CAMBIE 

DE VERSION

CARPETA OBSOLETOS 

MAGNETICA/RECICLAJE

INTERNO PROCEDIMIENTO

PR-GGTH-ARH-001 8

PROCEDIMIENTO PARA LA SELECCIÓN DE 

PERSONAL

2018/10/16 2021/05/21

GGTH

X

X

CUANDO CAMBIE 

DE VERSION

CARPETA OBSOLETOS 

MAGNETICA/RECICLAJE

INTERNO PROCEDIMIENTO PR-GSGC-REV-002 5 PROCEDIMIENTO PARA LA REVISIÓN GERENCIAL 2019/08/15 2020/02/05 GSGC Y LMA X

X

CUANDO CAMBIE 

DE VERSION

CARPETA OBSOLETOS 

MAGNETICA/RECICLAJE

INTERNO PROCEDIMIENTO

PR-GACF-ALM-004 3

PROCEDIMIENTO PARA LA RECEPCIÓN Y 

ENTRADA DE BIENES Y SUMINISTROS AL 

ALMACÉN

2018/02/28

GACF

X

X

CUANDO CAMBIE 

DE VERSION

CARPETA OBSOLETOS 

MAGNETICA/RECICLAJE

INTERNO PROCEDIMIENTO

PR-GOAS-TRS-001 12

PROCEDIMIENTO PARA LA PRESTACIÓN DEL 

SERVICIO DE RECOLECCIÓN Y TRANSPORTE DE 

RESIDUOS SOLIDOS

2019/02/14 2021/05/11

GOAS

X

X

CUANDO CAMBIE 

DE VERSION

CARPETA OBSOLETOS 

MAGNETICA/RECICLAJE

INTERNO PROCEDIMIENTO

PR-GOAS-BYL-002 3

PROCEDIMIENTO PARA LA PRESTACIÓN DEL 

SERVICIO DE BARRIDO Y LIMPIEZA DE VIAS Y 

AREAS PUBLICAS 

2018/10/31 2021/05/06

GOAS

X

X

CUANDO CAMBIE 

DE VERSION

CARPETA OBSOLETOS 

MAGNETICA/RECICLAJE

INTERNO PROCEDIMIENTO

PR-GOTA-ALC-001 3

PROCEDIMIENTO PARA LA PRESTACIÓN DEL 

SERVICIO DE ALCANTARILLADO

2018/02/27

GOTA

X

X

CUANDO CAMBIE 

DE VERSION

CARPETA OBSOLETOS 

MAGNETICA/RECICLAJE

INTERNO PROCEDIMIENTO

PR-GOTA-ACU-002 4

PROCEDIMIENTO PARA LA PRESTACIÓN DEL 

SERVICIO DE ACUEDUCTO

2018/01/30

GOTA

X

X

CUANDO CAMBIE 

DE VERSION

CARPETA OBSOLETOS 

MAGNETICA/RECICLAJE
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INTERNO PROCEDIMIENTO

PR-GGGI-DPG-001 3

PROCEDIMIENTO PARA LA PLANEACIÓN 

ESTRATÉGICA

2017/11/18

GGGI

X

X

CUANDO CAMBIE 

DE VERSION

CARPETA OBSOLETOS 

MAGNETICA/RECICLAJE

INTERNO PROCEDIMIENTO PR-GACF-ALM-003 6
PROCEDIMIENTO PARA LA INSPECCIÓN Y 

VERIFICACIÓN DE PEDIDOS
2019/08/15 2020/02/27

GACF

X

X

CUANDO CAMBIE 

DE VERSION

CARPETA OBSOLETOS 

MAGNETICA/RECICLAJE

INTERNO PROCEDIMIENTO

PR-GACF-ALM-007 3

PROCEDIMIENTO PARA LA GENERACIÓN DEL 

INVENTARIO GENERAL

2018/02/28

GACF

X

X

CUANDO CAMBIE 

DE VERSION

CARPETA OBSOLETOS 

MAGNETICA/RECICLAJE

INTERNO PROCEDIMIENTO PR-GCCM-FAC-002 5
PROCEDIMIENTO PARA LA FACTURACIÓN DE 

SERVICIOS
2018/09/07 2020/08/28 GCCM X

X

CUANDO CAMBIE 

DE VERSION

CARPETA OBSOLETOS 

MAGNETICA/RECICLAJE

INTERNO PROCEDIMIENTO PR-GACF-ALM-001 12 PROCEDIMIENTO PARA LA EVALUACIÓN Y 

CONTROL DE PROVEEDORES DE BIENES Y 

SERVICIOS

2020/01/07 2020/02/27

GACF

X

X

CUANDO CAMBIE 

DE VERSION

CARPETA OBSOLETOS 

MAGNETICA/RECICLAJE

INTERNO PROCEDIMIENTO

PR-GACF-FIN-003 3

PROCEDIMIENTO PARA LA ELABORACIÓN DEL 

PRESUPUESTO

2018/02/28

GACF

X

X

CUANDO CAMBIE 

DE VERSION

CARPETA OBSOLETOS 

MAGNETICA/RECICLAJE

INTERNO PROCEDIMIENTO PR-GSGC-DNB-001 7
PROCEDIMIENTO PARA LA ELABORACIÓN  DE 

DOCUMENTOS DE CALIDAD

2019/10/31 2020/05/20 GSGC Y LMA X

X

CUANDO CAMBIE 

DE VERSION

CARPETA OBSOLETOS 

MAGNETICA/RECICLAJE

INTERNO PROCEDIMIENTO

PR-GACF-FIN-003 3

PROCEDIMIENTO PARA LA EJECUCIÓN DEL 

PRESUPUESTO

2018/02/28

GACF

X

X

CUANDO CAMBIE 

DE VERSION

CARPETA OBSOLETOS 

MAGNETICA/RECICLAJE

INTERNO PROCEDIMIENTO PR-GACF-ALM-002 6
PROCEDIMIENTO PARA LA COMPRA DE BIENES 

Y/O SERVICIOS
2019/08/15 2020/02/27 GACF X

X

CUANDO CAMBIE 

DE VERSION

CARPETA OBSOLETOS 

MAGNETICA/RECICLAJE

INTERNO PROCEDIMIENTO

PR-GOTA-ACU-001 3

PROCEDIMIENTO PARA LA CAPTACIÓN DE AGUA 

EN LA FUENTE ABASTECEDORA

2018/02/27

GOTA

X

X

CUANDO CAMBIE 

DE VERSION

CARPETA OBSOLETOS 

MAGNETICA/RECICLAJE

INTERNO PROCEDIMIENTO PR-GCCM-PQR-005 5

PROCEDIMIENTO PARA LA ATENCIÓN Y 

SOLUCIÓN DE PETICIONES, QUEJAS Y 

RECLAMOS

2019/08/15 2020/06/30 GCCM X

X

CUANDO CAMBIE 

DE VERSION

CARPETA OBSOLETOS 

MAGNETICA/RECICLAJE

INTERNO PROCEDIMIENTO PR-GGTH-ARH-002 8
PROCEDIMIENTO PARA LA 

ADMINISTRACION DEL PERSONAL
2019/12/17 2020/09/14 GGTH Y LMA X

X

CUANDO CAMBIE 

DE VERSION

CARPETA OBSOLETOS 

MAGNETICA/RECICLAJE

INTERNO PROCEDIMIENTO

PR-GOTA-TRL-001 3

PROCEDIMIENTO PARA EL TRATAMIENTO DE 

RESIDUOS LÍQUIDOS

2018/02/27

GOTA

X

X

CUANDO CAMBIE 

DE VERSION

CARPETA OBSOLETOS 

MAGNETICA/RECICLAJE

INTERNO PROCEDIMIENTO PR-GSGC-RIG-001 4
PROCEDIMIENTO PARA EL TRATAMIENTO DE 

LOS RIESGOS Y OPORTUNIDADES
2017/10/17 2021/02/17 GSGC Y LMA X

X

CUANDO CAMBIE 

DE VERSION

CARPETA OBSOLETOS 

MAGNETICA/RECICLAJE

INTERNO PROCEDIMIENTO

PR-GOPA-POT-001 10

PROCEDIMIENTO PARA EL SISTEMA DE 

POTABILIZACIÓN DE AGUA

2019/02/18 2019/08/01

GOPA

X

X

CUANDO CAMBIE 

DE VERSION

CARPETA OBSOLETOS 

MAGNETICA/RECICLAJE
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2020-08-20

INTERNO PROCEDIMIENTO

PR-GSGC-REV-001 3

PROCEDIMIENTO PARA EL SEGUIMIENTO Y 

EVALUACIÓN DEL SISTEMA GESTIÓN DE LA 

CALIDAD

2017/11/17

GSGC Y LMA

X

X

CUANDO CAMBIE 

DE VERSION

CARPETA OBSOLETOS 

MAGNETICA/RECICLAJE

INTERNO PROCEDIMIENTO

PR-GACF-ARF-001 3

PROCEDIMIENTO PARA EL MANTENIMIENTO 

PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE MAQUINARIA, 

EQUIPOS E INSTALACIONES

2018/02/28

GACF

X

X

CUANDO CAMBIE 

DE VERSION

CARPETA OBSOLETOS 

MAGNETICA/RECICLAJE

INTERNO PROCEDIMIENTO

PR-GACF-FIN-002 2

PROCEDIMIENTO PARA EL MANEJO DE LA CAJA 

MENOR

2018/02/28

GACF

X

X

CUANDO CAMBIE 

DE VERSION

CARPETA OBSOLETOS 

MAGNETICA/RECICLAJE

INTERNO PROCEDIMIENTO PR-GACF-FIN-004 6 PROCEDIMIENTO PARA EL MANEJO CONTABLE 2017/11/29 2021/02/19 GACF X

X

CUANDO CAMBIE 

DE VERSION

CARPETA OBSOLETOS 

MAGNETICA/RECICLAJE

INTERNO PROCEDIMIENTO

PR-GCCM-FAC-003 3

PROCEDIMIENTO PARA EL INGRESO DE NUEVOS 

SUSCRIPTORES

2018/02/26

GCCM

X

X

CUANDO CAMBIE 

DE VERSION

CARPETA OBSOLETOS 

MAGNETICA/RECICLAJE

INTERNO PROCEDIMIENTO PR-GSGC-CSNC-001 7
PROCEDIMIENTO PARA EL CONTROL DE LAS 

SALIDASY/O TRABAJO NO CONFORME
2019/08/15 2020/08/14 GSGC Y LMA X

X

CUANDO CAMBIE 

DE VERSION

CARPETA OBSOLETOS 

MAGNETICA/RECICLAJE

INTERNO PROCEDIMIENTO PR-GSGC-CDC-001 6
PROCEDIMIENTO PARA EL CONTROL DE 

DOCUMENTOS Y REGISTROS DE CALIDAD
2017/10/07 2020/08/24 GSGC Y LMA X

X

CUANDO CAMBIE 

DE VERSION

CARPETA OBSOLETOS 

MAGNETICA/RECICLAJE

INTERNO PROCEDIMIENTO

PR-GACF-ALM-008 1

PROCEDIMIENTO PARA EL ALMACENAMIENTO 

DE SUMINISTROS

2011/09/19

GACF

X

X

CUANDO CAMBIE 

DE VERSION

CARPETA OBSOLETOS 

MAGNETICA/RECICLAJE

INTERNO PROCEDIMIENTO PR-GSGC-ACM-001 4
PROCEDIMIENTO PARA ACCIONES  

CORRECTIVAS Y DE LA MEJORA
2020/01/29

GSGC Y LMA

X

X

CUANDO CAMBIE 

DE VERSION

CARPETA OBSOLETOS 

MAGNETICA/RECICLAJE

INTERNO PROCEDIMIENTO PR-GOTA-LMA-007 2
PROCEDIMIENTO INSTALACIONES Y 

CONDICIONES AMBIENTALES
2019/08/15 2019/12/17 GOTA Y LMA   X

X

CUANDO CAMBIE 

DE VERSION

CARPETA OBSOLETOS 

MAGNETICA/RECICLAJE

INTERNO PROCEDIMIENTO PC-GOPA-POT-001 3

PLAN DE CALIDAD PARA EL PROCESO DE 

POTABILIZACIÓN Y CONTROL DE CALIDAD DEL 

AGUA

2012/12/07 GOPA X

X

CUANDO CAMBIE 

DE VERSION

CARPETA OBSOLETOS 

MAGNETICA/RECICLAJE

INTERNO PROCEDIMIENTO PR-GOTA-LMA-010 2
MANIPULACIÓN DE LOS ITEMS DE 

CALIBRACIÓN
2019/08/15 2019/12/17 GOTA Y LMA   X

X

CUANDO CAMBIE 

DE VERSION

CARPETA OBSOLETOS 

MAGNETICA/RECICLAJE

INTERNO PROCEDIMIENTO PR-GGTH-SST-012 1
MANEJO INTEGRAL DE LOS ELEMENTOS DE 

PROTECCION 
2019/08/30 GGTH X

X

CUANDO CAMBIE 

DE VERSION

CARPETA OBSOLETOS 

MAGNETICA/RECICLAJE

INTERNO PROCEDIMIENTO

PR-GGTH-SST-009 1

INVESTIGACION DE INCIDENTES, ACCIDENTES Y 

ENFERMEDADES LABORALES 
2019/08/30 GGTH X

X

CUANDO CAMBIE 

DE VERSION

CARPETA OBSOLETOS 

MAGNETICA/RECICLAJE

INTERNO PROCEDIMIENTO PR-GACF-ALM-003 6 INSPECCION Y VERIFICACION  DE PEDIDOS 2020/02/27 GACF Y LMA X

X

CUANDO CAMBIE 

DE VERSION

CARPETA OBSOLETOS 

MAGNETICA/RECICLAJE
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FECHA DE EMISIÓN:

2020-08-20

INTERNO PROCEDIMIENTO

PR-GGTH-SST-011 1 INSPECCION DE SEGURIDAD 

2019/08/30 GGTH X

X

CUANDO CAMBIE 

DE VERSION

CARPETA OBSOLETOS 

MAGNETICA/RECICLAJE

INTERNO PROCEDIMIENTO

PR-GGTH-SST-003 1

INDUCCION, REINDUCCION Y CAPACITACION EN 

SG-SST
GGTH X

X

CUANDO CAMBIE 

DE VERSION

CARPETA OBSOLETOS 

MAGNETICA/RECICLAJE

INTERNO PROCEDIMIENTO

PR-GGTH-SST-005 1

IDENTIFICACION DE REQUISITOS LEGALES SG-

SST
GGTH X

X

CUANDO CAMBIE 

DE VERSION

CARPETA OBSOLETOS 

MAGNETICA/RECICLAJE

INTERNO PROCEDIMIENTO PR-GGTH-SST-010 1
IDENTIFICACION DE PELIGROS, VALORACION DE 

RIESGOS Y DETERMINACION DE CONTROLES 
2019/08/30 GGTH X

X

CUANDO CAMBIE 

DE VERSION

CARPETA OBSOLETOS 

MAGNETICA/RECICLAJE

INTERNO PROCEDIMIENTO PR-GGTH-SST-007 2 GESTION DEL CAMBIO 2019/08/30 2020/01/21 GGTH X

X

CUANDO CAMBIE 

DE VERSION

CARPETA OBSOLETOS 

MAGNETICA/RECICLAJE

INTERNO PROCEDIMIENTO PR-GOTA-LMA-012 1
EVALUACIÓN DE LA INCERTIDUMBRE DE 

MEDICIÓN
2019-08-15 GOTA Y LMA   X

X

CUANDO CAMBIE 

DE VERSION

CARPETA OBSOLETOS 

MAGNETICA/RECICLAJE

INTERNO PROCEDIMIENTO PR-GOTA-LMA-006 2
EQUIPAMIENTO LABORATORIO DE 

CALIBRACIÓN
2019-08-15 2019/12/17 GOTA Y LMA   X

X

CUANDO CAMBIE 

DE VERSION

CARPETA OBSOLETOS 

MAGNETICA/RECICLAJE

INTERNO PROCEDIMIENTO

PR-GGTH-SST-001 1

ELECCION, CONFORMACION Y 

FUNCIONAMIENTO DEL COMITÉ PARITARIO DE 

SG-SST

GGTH X

X

CUANDO CAMBIE 

DE VERSION

CARPETA OBSOLETOS 

MAGNETICA/RECICLAJE

INTERNO PROCEDIMIENTO
PR-GGTH-SST-002 1

ELECCION, CONFORMACION Y 

FUNCIONAMIENTO DEL COMITÉ DE 

CONVIVENCIA LABORAL

GGTH X
X

CUANDO CAMBIE 

DE VERSION

CARPETA OBSOLETOS 

MAGNETICA/RECICLAJE

INTERNO PROCEDIMIENTO PR-GOTA-LMA-008 5
CONTROL DE DATOS Y GESTION DE LA 

INFORMACIÒN
2019-08-15 2020/08/14 GOTA Y LMA   X

X

CUANDO CAMBIE 

DE VERSION

CARPETA OBSOLETOS 

MAGNETICA/RECICLAJE

INTERNO PROCEDIMIENTO

PR-GGTH-SST-004 1

CONSERVACION DE DOCUMENTOS SG-SST GGTH X

X

CUANDO CAMBIE 

DE VERSION

CARPETA OBSOLETOS 

MAGNETICA/RECICLAJE

INTERNO PROCEDIMIENTO PR-GOTA-LMA-005 2
ADMNISTRACION DE LA IMPARCIALIDAD Y 

CONFIDENCIALIDAD
2019/08/15 2019/12/17 GOTA Y LMA   X

X

CUANDO CAMBIE 

DE VERSION

CARPETA OBSOLETOS 

MAGNETICA/RECICLAJE

INTERNO PROCEDIMIENTO PR-GOAS-DFR-003 1
PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO DE 

DISPOSICION FINAL Y RESIDUOS SOLIDOS
2020/04/21 GOAS X

X

CUANDO CAMBIE 

DE VERSION

CARPETA OBSOLETOS 

MAGNETICA/RECICLAJE

INTERNO PROCEDIMIENTO PR-JOCI-AAC-003

1

ACOMPAÑAMIENTO Y ASESORIA DE LA 

OFICINA DE CONTROL INTERNO 
2020/04/28

JOCI

X

X

CUANDO CAMBIE 

DE VERSION

CARPETA OBSOLETOS 

MAGNETICA/RECICLAJE

INTERNO PROCEDIMIENTO PR-JOCI-ECI-002

1

EVALUACION DEL SISTEMA DE CONTROL 

INTERNO

2020/03/03

JOCI

X

X

CUANDO CAMBIE 

DE VERSION

CARPETA OBSOLETOS 

MAGNETICA/RECICLAJE

INTERNO PROCEDIMIENTO PR-JOCI-FDA-001

1 FOMENTO DE AUTOCONTROL 

2020/03/03

JOCI

X

X

CUANDO CAMBIE 

DE VERSION

CARPETA OBSOLETOS 

MAGNETICA/RECICLAJE
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2020-08-20

INTERNO PROCEDIMIENTO PR-GOAS-PGA-003 1

PROCEDIMIENTO PARA EL DESARROLLO 

DEL PLAN INSTIRUCIONAL DE GESION 

AMBIENTAL PIGA 

2021/04/06 GOAS X

X

CUANDO CAMBIE 

DE VERSION

CARPETA OBSOLETOS 

MAGNETICA/RECICLAJE


